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é% Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn. 2
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1. Einleitung

Diese Anleitung liefert eine Erlauterung zum gesamten Prozess, den Sie als
Dienstleistungslieferant bei der Deutschen Bahn in SAP Ariba zu durchlaufen haben.

Hier wird der gesamte Prozess visualisiert:

Bestellbestitigung

Sobald Sie die Bestellung der DB erhalten haben,
miissen Sie diese liber SAP Ariba bestétigen.

e Bestellung

Sofern Ihr Angebot angenommen wurde, wird
Thnen die Bestellung iiber SAP Ariba zugesandt.

[ J
e Angebot
Sie haben die Moglichkeit ein Angebot o
fir die Anfrage einzureichen.
Die DB veréffentlicht eine Angebotsanfrage (iber
SAP Ariba, auf die Sie als Lieferant Zugriff haben. ® _
MARKTPLATZ
LEinfach Einkauf®

e Leistungserfassungsblatt
Nach der Leistungserbringung miissen Sie als Lieferant
ein Leistungserfassungshlatt erstellen und einreichen.

° e Freigabe Leistungserfassungshlatt

Sobald Sie Thr Leistungserfassungsblatt eingereicht haben,

wird dieses gepriift und bei Korrektheit freigegeben.

e Rechnung

Nachdem die DB das Leistungsblatt freigegeben hat,
® kénnen Sie die Rechnung (iber SAP Ariba erstellen
und einreichen.

In den Folgekapiteln werden die Prozessschritte im Detail erlautert.

Weitere Informationen zu SAP Business Network bei der Deutschen Bahn finden Sie im

Lieferantenportal.

Bei Riickfragen konnen Sie sich gerne an supplierintegration@deutschebahn.com oder an

lhre:n Einkaufer:in wenden.

% Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn.
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2. Anfrage/Ausschreibung

Fir die Beschaffung von Dienstleistungen im SAP Business Network wird zunachst ein
Angebot zum konkreten Leistungsumfang benétigt. Je nach Prozessdefinition kann das
Angebot liber das SAP Business Network angefragt oder auRerhalb des Systems (z.B. per
E-Mail oder Telefon) eingeholt werden.

In diesem Kapitel wird der Ausschreibungsprozess im SAP Ariba dargestellt. Sofern
vereinbart wurde, dass das Angebot weiterhin aulRerhalb des Systems eingeholt wird,
konnen Sie zum nachsten Kapitel Gibergehen.

Der erste Prozessschritt umfasst die Teilnahme an einer Ausschreibung, die von der
Deutschen Bahn AG veréffentlicht wurde. Um an einer Ausschreibung teilzunehmen,
mussen folgende Schritte in lhrem Lieferantenkonto durchgefiihrt werden:

im} Seller Dashboard x ISR

& G ()  httpsy//eu.mu.ariba.com/seller-portal-dashboard/home 7w WM G o= é

Business Network ~ Standardkonto | Upgrade = TESTMODUS

Ariba Discovery

Startseite chrichten

Ariba Proposals & Questionnaires

Ariba Contract I\-L}@mem -

Ubersit  SAP Business Network

0

Aktivierungsaufgaben

-

Meine W\'dgets Alle Kunden 474 Anpassen

Anwendungs-Gateway App herunterladen Meine Leads

cia (E] -
»

Klicken Sie auf den Pfeil neben ,,Business Network* und wahlen Sie anschliefend , Ariba
Proposals & Questionnaires“ zum Aufruf von Angebotsanfragen aus.

é% Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn.
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@ Ariba Guided Buying X @ Ariba Sourcing x 4+

&« (&) @ serviceariba.com/Sourcing.aw/124993016/aw?awh =r&awssk=W8mfv4t9&dard=1 B aa ® ¥ v [V e Update )

SAP~ Ariba Proposals and Questionnaires ~ Standardkonto | Upgrade

DEUTSCHE BAHN AG - TEST

Willkommen bei Ariba Spend Management. Diese Ssiten helfen Ihnen dabei, Lieferanten zu finden, dis hohe Qualitét und erstklassigen Service bisten. Ariba, Inc. verwaltst diess Seite

Profil angefordert von Deutsche Bahn AG - in dem Bemiinen, ZuBerste Marktintegritit zu garantieren.
TEST
Alle vom Kunden verlangten Felder sind
ausgefillt. .
Ereignisse

Vom Kunden verlangte Felder anzeigen >

Titel D Schlusszeit | Teilgenammen

E= sind keine libereinsimmenden Ausschreibungen vorhanden.

»

»  Status:

Aufgaben
Name Status Falligkeitsdatum Abschlussdatum Warnung
Keine Eintrige
httpsi//s1-2-eu.aribacom/Sourcing/Main/av?awh=r&awf=Supplierfram... »
. . . . «
Klicken Sie auf die Anfragen mit dem ,,Status: Open*.
@ Ariba Guided Buying X @ Ariba Sourcing x  + v - oox
&« c & service.ariba.com/Sourcing.aw/124993016/aw?awh=r&awssk=W8mfv4t9&dard=1 B a &

SAP  Ariba Proposals and Questionnaires Standardkonto Upgrade TESTMODUS

DEUTSCHE BAHN AG - TEST

Willkammen bei Ariba Spend Management. Dizse Sziten helfen Ihnen dabei, Lieferanten zu finden, die hohe Qualitét und erstxlassigen Service bieten. Ariba, Inc. verwaltet diese Seite

Profil angefordent von Deutsche Bahn AG - in dem Bemiihen, Sullerste Marktintegritit zu garantieren
TEST
Alle vom Kunden verlangten Felder sind
ausgefiillt. .
Ereignisse

Vom Kunden verlangte Felder anzeigen >

Titel D Schlusszeit § Ereignizart Teilgenommen
ES sind keine dbereinsimmenden Ausschreibungen vorhanden. | ) g oo el (138)
¥ Status: Opes
|RF01778-Angeborsanfrage IT Anpassung| Dac853755466 31.12022 2350 Uhr RFP Nein
Doc863846171 24.1.2022 23:59 Uhr RFP Nein
Doc863558322 24.1.2022 23:59 Uhr RFP Ja
1775-Test Doc863368039 24.1.2022 23:59 Uhr RFP Nein
1771 Test Dac853134487 24.1.2022 23550 Uhr REF Nein
-Bauking Testanfrage v2 von Norman Schwaneberg Doc855550791 17.1.2022 23:59 Uhr RFP Nein
ngebotsanfrage Dema Doc798673458 Nicht verfighar RFP Nein
P Status: Pending Sele
Aufgaben
Name Status Falligkeitsdatum Abschlussdatum Warnung
Keine Eintrige
db-tsupplier-2-eu.ariba.com/ad/webjumper?item| D=BEbKAKBHTHGKIX&awcharset=UTF-8 »

Klicken Sie auf die jeweilige, eingegangene Angebotsanfrage (beginnend mit RFQ...

Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn. 5
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. . v - o X
@ Ariba Guided Buying X & Ariba Spend Management x  +
& C @ s1-2-euariba.com/Sourcing/Main/aw?awh=r&awssk=muwjXLV5&realm=db-T&passwordadapter=SourcingSuppli... B @& ¢ o & @ (Uoke i)
Antwort Team Inhalt herunterladen I Teilnahme ablehnen I \ Ereignisinformationen drucken I -
¥ Checkliste Gesamter Inhalt = v
1. Ereignisdetails Name t Gesamtpreis Gesamtkosten Preis
uberprifen .
¥ 1 Allgemeine Informationen
2. Lose/Positionen 1.1 Vorlage zur Preiskalkulation (B GuidedSourcingDemo.xlsx
auswahlen v
1.2 Offer

3. Antwort einreichen
¥ 2 Bedingungen
Kleyerstr. 63

2.1 Lieferanschrift Frankfurt, 60326
Germany

4 3

Ereignistibersicht und Zeiteinteilung

Eigentimer:  Oliver Zentner (i) Wahrung:  Europdische Union, Euro
Ereignisart:  Ausschreibung Ware: Kommunikationstraining (Sprachen, Aus-, Weiterbildung)
25251605

Regionen: DEU Germany
weroffentlichungszeit:  17.1.2022 15:16 Uhr

Falligkeitsdatum:  31.1.2022 23:59 Uhr

Flexanfrage

Geben Sie an. in welchem System die Zuordnung erfolden soll: ERP (1)

Hier finden Sie alle relevanten Informationen zur Angebotsanfrage/Ausschreibung.

@ Ariba Guided Buying X = Ariba Spend Management x 4+

& c 8 s1-2-eu.ariba.com/Sourcing/Main/aw?awh=r&awssk=muwjXLV5&realm=db-T&passwordadapter=SourcingSuppli... B & ¢

Desktop-
Dateisynchronisierung

< Zurtick zum Dashboard von Deutsche Bahn AG - TEST

Ereignisdetails = Doc863755466 - RFQ1778-Angebotsanfrage IT Anpassung Cl—) \f;fbl.el.'ab;;eé;‘.ss.oo

Projektmeldungen Sie mussen sich entscheiden, ob Sie an diesem Ereignis teilnehmen méchten.

Lernprogramme
herunterladen 1 [

Inhalt herunterladen Teilnahme ablehnen

Antwort-Team

Ereignisinformationen drucken ’J

rch Klicken auf diese Schaltflache geben Sie an, dass Sie an dem Ereignis teilnehmen machten.

1
¥ Checkliste Gesamter Inhalt = v
1. Ereignisdetails Name t Gesamtpreis Gesamtkosten Preis
iiberpriifen N
¥ 1 Allgemeine Informationen
2. LoselPasitionen 1.1 Vorlage zur Preiskalkulation ) GuidedSourcingDemo.xlsx
auswahlen v
1.2 Offer
3. Antwort einreichen
¥ 2 Bedingungen
Kleyerstr. 83
2.1 Lieferanschrift Frankfurt, 60326
Germany
1 o 3

Ereignistibersicht und Zeiteinteilung

Klicken Sie auf ,, Teilnehmen®, um an der Ausschreibung teilzunehmen. Oben in der rechten
Ecke kann die verbleibende Zeit abgelesen werden.

Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn. 6
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. . W — m) x

@ Ariba Guided Buying X ¥ Ariba Spend Management x +

&« C @& s1-2-euariba.com/Sourcing/Main/aw?awh=r&awssk=muwjXLV5&realm=db-T&passwordadapter=SourcingSuppli.. B & v o B o .Upceté

A p Hilfe
Ariba Sourcing
< Zuriick zum Dashboard von Deutsche Bahn AG - TEST Desktop-
Dateisynchronisierung
Lose auswahlen Doc863755466 - RFQ1778-Angebotsanfrage IT Anpassung Abbrechen

Wahlen Sie die Lose aus, an denen Sie teilnehmen werden. Sie konnen Ihre Teilnahmeabsicht an einem Los so lange &ndern, bis Sie eine Antwort fur dieses  Mehr

¥ Checkliste
1. Ereignisdetails E i
liberpriifan Lose/Positionen auswahlen Mithilfe von Excel auswahlen
2. Lose/Positionen X
auswahlen Zum Bieten verflighare Lose =
3. Antwort einreichen |_‘ Name

g 3.1 Angebotsanfrage IT Anpassung
TN Angebotsanfrage IT Anpassung: Angebotsanfrage IT Anpassung Details
74

Ausgewdhlte Lose/Positionen bestéti

Abbrechen

Klicken Sie auf das Kastchen und wahlen Sie das Los aus, fiir das Sie Ihr Angebot abgeben
wollen. Klicken Sie anschlieRend auf ,,Ausgewahlite Lose/Positionen bestatigen*.

. - ~ = a s
@ Ariba Guided Buying X & Ariba Spend Management x +

&« C & s1-2-euariba.com/Sourcing/Main/aw?awh=r&awssk=muwjXLV5&realm=db-T&passwordadapter=SourcingSuppli.. B ® ¥ v o » o Update )

Ariba Sourcing

< Zuriick zum Dashboard ven Deutsche Bahn AG - TEST g::el-(:s‘?;-mrom sierung
Konsole = Doc863755466 - RFQ1778-Angebotsanfrage IT Anpassung Cl—) \jj_efl.?absgq;eg;‘s?.ae

Gesamter Inhalt = oV
Tabell
MName t Gesamtpreis Gesamtkosten Preis E
v Checkliste Kleyerstr, 63 -
2.1 Lieferanschrift Frankfurt, 60328
1. Ereignisdetails Germany
uberprifen 22
2. Lose/Positionen Angebotsnummer: |
auswahlen
¥ 3 Artikel
3. Antwort einreichen 31 Angebotsanfrage IT *
Weniger... | — E
Anpassung v )
Angehntsanfrage IT Annassung” Andehotsanfrade IT Annassung Details e
»
(*} gibt ein Pflichtfeld an
Gesamte Antwort einreichen l Gesamtbetrage aktualisieren ] [ Entwurf speichern
MNachricht schreiben Excel-Import l

Nun kénnen Sie lhre Angaben in die jeweiligen Felder eintragen.

Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn.
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. . . - . - m] X
@ Ariba Guided Buying X &7 Ariba Spend Management x +
<« [&] @ s1-2-eu.ariba.com/Sourcing/Main/aw?awh=r&awssk=muwjXLV5&realm=db-T8passwordadapter=SourcingSuppli... B & ¥
Projektmeldungen -
Antworthistorie Gesamter Inhalt ES
Antwort-Team
Name 1 Gesamipreis Gesamtkosten Preis
¥ Checkliste ¥ 1 Allgemeine Informationen =
1.1 Vorlage zur
1. Ereignisdetails Preiskalkulation (%
iiberpriifen GuidedSourcingDemo.xlsx
v
2. Lose/Positionen 1.2 Offer
auswahlen
¥ 2 Bedingungen
3. Antwort einreichen Kleyerstr. 63
2.1 Lieferanschrift Frankfurt, 60326
Germany
22
Angebotsnummer:
¥ 3 Artikel
3.1 Angebotsanfrage IT Weniger... - * £
Anpassung v
Angebotsanfrage IT Anpassung: Angebotsanfrage IT Anpassung Details
Menge: 1 Stlck
E-Mail Adresse des Ansprechpartners:  maxmustermann@duetschebahn.com
-
1 2
*\ gibt ein Pflichtfeld an
httpsi//s1-2-eu.ariba.com/Sourcing/Main/aw?awh=r8tawssk=muwjXLV5... -
. . . . [, . . . .
Mit Klick auf ,Datei anhangen“ kénnen Sie Anhange hinzufiigen.
. . . v - O X
@ Ariba Guided Buying X @ Ariba Spend Management x +
L cC & s51-2-eu.ariba.com/Sourcing/Main/aw?awh=r&awssk=muwjXLV58&realm=db-T&passwordadapter=SourcingSuppli.. B & I

HUSWaITEN e — -

Angebotsanfrage IT Anpassung: Angebotsanfrage IT Anpassung Details
3. Antwort einreichen

Menge:

E-Mail Adresse des Ansprechpartners:
Leistungsbeschreibung & Nachrichten:
Fachlicher Ansprechpartner:
Telefonnummer des Ansprechpartners:
Startdatum:

Enddatum:

DE Gesellschaft:

1 Stiick
maxmustermann@duetschebahn.com
Zusatzinformation

Max Mustermann

0660656983

02/01/2022

03/01/2022

DB Energie GmbH

Zusétzliche Informationen

Referenzen

(*) gibt ein Pflicht

Gesamte Antwort einreichen

Nachricht schreiben Excel-Import

Referenzdokumente

)O

Alle Anlagen herunterladen

Demo CNT (CNTDemoUser), letzter Besuch 13.1.2022 15:02 Uhr | Deutsche Bahn AG - TEST| C33_UI2

SAP-Business-Network-Vertraulichkeitserkldrung

@ deutschebahn_supplierTouchPalicy_Palicies_IT_Consulting.xlsx

Sicherheitsrichtinien  Nutzungsbedingungen

© 1996-2022 Ariba, Inc. Alle Rechte varbehalten

Klicken Sie unter ,,Zusatzliche Informationen® auf ,,Referenzen“ um weitere, vom Kunden

hinterlegte Informationen abzurufen.

Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn.
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. . v - m] X
@ Ariba Guided Buying X 7 Ariba Spend Management X +
& c @ s1-2-eu.ariba.com/Sourcing/Main/aw?awh=r&awssk=muwjXLV58realm=db-T&passwordadapter=SourcingSuppli... & & v [ o {l Update Sj-
auswarier e N
Angebotsanfrage IT Anpassung: Angebotsanfrage IT Anpassung Details
3. Antwort einreichen
Menge: 1 Stick
E-Mail Adresse des Ansprechpartners:  maxmustermann@duetschebahn.com
Leistungsbeschreibung & Machrichten:  Zusatzinformation
Fachlicher Ansprechpartner:  Max Mustermann
Telefonnummer des Ansprechpartners: 0660656983
Startdatum:  02/01/2022
Enddatum:  03/01/2022
DB Gesellschaft: DB Energie GmbH
Zusitzliche Informationen Referenzenw -
4 L3
(*} gibt ein Pflichtfeld an
Gesamte Antwort einreichen Gesamtbetrége aktualisieren I [ Entwurf speichern
Nachricht schy iy G2samte Antwart sinreichen
© 1996-2019 Ariba, Inc. Alle Rechte vorbehalten. SAP-Business-Network-Verraulichkeitserklarung  Sicherheitsrichtlinien  Nutzungsbedingungen
Dema CNT (CNTDemalser), letzter Besich 13.1.2022 15:02 Uhr | Deutsche Bahn AG - TEST | C33_UId
@ 1996-2022 Ariba, Inc. Alle Rechte vorbehalten. -

Wenn alle Felder ausgefiillt wurden, klicken Sie auf ,,Gesamte Antwort einreichen*, um lhr
Angebot abzugeben.

@ Ariba Guided Buying X &7 Ariba Spend Management x  +

<« C @ si-2-euariba.com/Sourcing/Main/aw?awh=r&awssk=muwjXLV5&realm=db-T&passwordadapter=SourcingSuppli.. B @& v & © # @ (Ve i)

v Diese Antwort einreichen?

Klicken Sie zum Einreichen auf "OK".

Abbrechen

Bestatigen Sie mit,,0K®, um das Angebot final einzureichen.
Sollten Sie den Zuschlag erhalten, werden Sie die entsprechenden Informationen erhalten.

3. Bestellbestitigung

Sobald Sie Bestellungen von der Deutschen Bahn erhalten, miissen Sie die Bestellungen
bestatigen (oder ablehnen).

Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn. 9
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Um die Bestellungen in lnrem SAP Ariba Lieferantenkonto zu bestatigen, miissen Sie
folgende Schritte durchfiihren:

{im] Seller Dashboard x |+ - = =

<« 3> C (5 hitps//ewmu ariba com/seller portal

SAP Business Network ~ | Standardkonto Upgrade TESTMODUS

Startseite

Aktivierung  Gelegenheiten ~  Workbench Kataloge  Mehr v

Ubersicht  Erste Schrine®

g 6 183

awiesene Rechnungen | Bestell -Gj"

14 | 65 | .0 |

Neue B

tedlungen n Rechnung
; Bestel
Last 31 days Last 31 days

ellende Mehr

Last 31 days

Meine 'v"'ﬂ(jgels Alle Kunden « 74 Anpassen

Letzte 3
Bestellaufuage Monate s Rechnungsfalighkeit Aktivitdten-Feed  Alle v Alle anzelgen  #fL
€2 42 Mio €240 OOO Bestellauftrag erhalten en
EUR . EUR = Jan. 20, 02:56 Daoutsche Bann AG - TEST
? & 2022 P
0035742233 €1.000,00 EUR

Klicken Sie im Dashboard auf ,,Bestellungen®, um auf die Bestelliibersicht zu gelangen.

o Portal Workbench x + - o X

& (6] % hitps://eumu.ariba.com/ tile!

W G vt @ 4§

GAP™  Business Nework v | Standardkonto | Upgrai TESTMODUS

RW

Startseite  Aktvierung  Gelegenheiten ~  Workbench Kataloge ~ Mehr ~ B
Workbench 474 Anpassen
>
Neue Bestellungen Bestellungen Zuriickgewiesene Rechnungen In Rechnung zu stellende Rechnunger Ange
wst 31 days Last 31 Laast 31 diays st 31 days Liast 31 dey Lasst 31 ey
Bestellungen (83)
> Filter bearbeiten | Filt peichemn Letzte 31 Tage
B
<
Bestellnummer Kunde Betrag Daum 4 Bestellstatus In Rechnung gestellter Setrag Aktionen ;;
fd
Deutsche Bahn AG - TEST €1.000,00 EUR 20.01.2022 Teilveeise in Rechnung gestellt €692,00 EUR
0035742232 Deutsche Bahn AG - TEST €1.800,00 EUR 20.01.2022 Service ausgefuhrt
0035742231 Deutsche Bahn AG - TEST €350,10 EUR 20.01.2022 In Rechnung gestellt €350,10 EUR

vice ariba.com/SCMSupplier aw/ad/documentDetailZpage ofistum=Sel i Payload=1642666956437.1646245054.0000

19A00GIRST017%:2F c22EVYQXAGILES 3D =

Wahlen Sie die gewiinschte Bestellung (003...) aus.

Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn. 10
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M | D Aribs Network fur Licferanten. X | =+

<« 6] % hitps://service.ariba.com/SCMSupplier.aw/ 12499804 //awaw!
SAP~ Business Network Standardkonto | Upgrade | TESTMODUS € ZurGck zur bisherigen Ansicht Gl -
Bestellauftrag: 0035742147
‘ Leistungserfassungsblatt erstellen Rechnung erstellen v Qualitatsmeldung erstellen X

Bestellungsbestatigung erstellen v Versandbenachrichtigung erstellen

Von:
DB

Auftrag verfolgen

Zahlungsbedingungen '/ Woiterleitungsstaty
NETTO 30 Zugehdrige Dokument
Anmerkungen
Com pe

& Nachrichten -

S

Klicken Sie auf ,Bestellungsbestitigung erstellen® und danach auf ,,Gesamte Bestellung
bestitigen®, um die komplette Bestellung zu bestatigen. Sollten Sie nur einen Teil der
Bestellung bestatigen wollen, klicken Sie bitte auf ,,Positionen aktualisieren*.

O | D Aniba Network fur Licforanten X | =+ - o X
& C O hitpsy/servicearibacom/SCMSupplier.aw/ 12499804 1 /awiawh=riavssk=EW XRAr » W Gl @ 4§

GAP" Business Network . Standardkonto |“Upgrade | TESTMODUS € Zurlick zur bisherigen Ansicht

Bestatigung des Bestellauftrags Verlassen ‘ m

| @ Gesamta Bastellung bestatigen v Kopfzeile der Bestellungsbestatigung

@ Bestellungsbestatigung Uberprifen I 0035742147 BB

Anlagen
Name Grofie (Byte) Inhaltsart

Fiillen Sie alle Felder/Pflichtfelder (mit * gekennzeichnet) aus. Die ,,Bestdtigungsnummer*
kann zum Beispiel lhre interne Bestellnummer/Bestatigungsnummer sein. Beim
voraussichtlichem Lieferdatum bitte jenes Datum auswahlen, an dem die Leistung
voraussichtlich lhrerseits abgeschlossen sein wird. Zusatzliche Informationen diesbeziiglich
kénnen im Feld ,,Anmerkungen“ vermerkt werden. Ebenfalls haben Sie auch die
Méglichkeit Dateien (Dokumente, Bilder etc.) unter ,,Anlagen® anzuhangen.

é% Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn. 11
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B [ AbaNetwork for Licferanten x| 4= -0
<« [&] hitps://service ariba.com/SCMSupplieraw 124959 % d# 4 %= @ i
Positionen E
Pesitionsa. Teilesr. Teilen. des Kunden Revisionsstand  Ant Menge (Einheit) Benttigt am Preis pro Mengeneinhet  Zwischensumme
v Not Available Service 6. Jan. 2022 19.920,00 EUR
Beschreib Jahresbestellung Reinigung
Aktualler Bestelistatus
Wit nevem Datum bestatigt {Uoraussichtliches Versanddatum s Abschlussdstum: 27. Jan. 202
2 Nt Avsilable Service 12 (Monate) (0 6, Jan, 2022 500,00 EUR 6.000,00 EUR
Beschreiburg:  Reinigung Mdnchen
3 NotAvailsbie Senice  12{Moste) (D 6. Jan. 2022 500,00 EUR 000,00 EUR
Beschreibong:  Reinigung Sertin
A Mot Avsilable Service 12 (Monate) (0 6, Jan, 2022 560,00 EUR 7.920,00 EUR
Beschreibu
Verlassen
XY 2021 562 & ocdor ein 54P-Kon chie vrbehalen Verraulchigtsenidsning  Sicheredsrichtinien  NutZungsbedingungen
Klicken Sie anschlielend auf ,Weiter*
2 .
@O | [ Aribas Network fur Lieforanten % | 4+ - o x
&« c hilps://service.ariba.com/SC Msupplier sk B HRAP B oW @t @ 4 -
v Not Available Service 6. Jan. 2022 19.920,00 EUR
g Jahresbestellung Reinigung
Aktuallor Bestellatatus
Mit neuem Datum bestatigt (vereussichtiches Versenddatum: 26. Jan. 2022 Voreussichiliches Abschlussdatum: 27. Jas, 2022)
2 ot fwsilable Service 12 (Manate) (i & Jan. 7022 500,00 EUR 6.000,00 FUR
Beschreit: Relnigung MOnehen
3 hot Available Service 12 (Monate) (1) 5. Jan. 2022 500,00 EUR 000,00 EUR
Reinigun Berlin
4 Nt Avsilable Service 12 (Monate) (1) 6, Jan. 2022 7.820,00 EUR
Beschreibung:  Reinigung Dortmund
Zuriick Werlassen
ETF « 2021 sap s oder sin SAP-Konzemuntemehmen. Alle Rechte vorbenaiten Verraulichkcitserklinng  Sicherhensrichtinien  Nutzurgsbedingungen

Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn.
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4. Rechnung

Im letzten Prozessschritt steht die Rechnungserstellung an. Mit Erstellung der Rechnung,
erzeugt das System automatisch ein Leistungserfassungsblatt.

Was ist ein Leistungserfassungsblatt?

Ein Leistungserfassungsblatt bestatigt, dass der Lieferant die in Auftrag gegebenen Arbeiten
wie vereinbart abgeschlossen hat. Das Leistungserfassungsblatt wird automatisch generiert,
sobald eine Rechnung erstellt wird. Mit der Rechnung reicht der Lieferant das
Leistungserfassungsblatt ein. Der:die verantwortliche Anforder:in der Deutschen Bahn erhalt
die Dokumente anschlieliend zur Genehmigung.

Sie haben 3 Méglichkeiten, die Rechnung zu erstellen:
- Webportal SAP Ariba
- csv Upload (bei Nutzung eines Unternehmenskontos)

- cXML Dokumente (bei Integration mit Ihrem Back-End-System)

Wie folgt kénnen Sie die Rechnung direkt im SAP Ariba erstellen:

(im] Saller Dashboard = [P

- o
<~ G 8 htpsyeumuanbacomdseller portal-dashbaard/hame G N 9t @ _‘

Business Network ~ Standardkonto | Upgrade TESTMODUS

‘6 B3 | 00. | 14 = 65 . _‘

Zurisckgewiesena Rechnungen Oberweisungen Neue Bestellungen n Rechnung zu stellende Mehr
i - Bestellungen
Last 31 days Last 31 days Last 31 days Last 31 days
Meine Widgets Al kunden 41 Anpassen
Letzte 3 o

Bestellaufrage Manate v Rechnungsfallighkeit Aktivitaten-Feed = Alle v Ale znzeigen  $i)
€2 42 Mio €24O O O O _ Bestellauftrag erhalten

3 ELF . EUR E an. 20 02:56 | Deutsche Bahn &G - TEST

202z M
€1hio. e 1200 0035742233 €1.000,00 EUR

Klicken Sie im Dashboard auf ,,Bestellungen*,

é% Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn. 13
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o Portal Workierch x =+ - o X
& C B (feumu.ariba.cor " W
SAP Business Network ~ Standardkonto TESTMODUS
Startseite  Aktivierung  Gelegenheiten ~  Workbench Kataloge ~ Mehr v
Workbench 494 Anpassen
14 83 6 ‘0.0 65 27
Neue Bestellungen Bestellungen In Rechnung z ende Rechaungen Ange
Bestellungen
Last 31 days Last 31 days Last 31 cays 2t 31 day Last 31
Bestellungen (83)
> Filter bearbeiten | Filter speich Letzte 31 Tage
(@
3
Bestellnummer Kunde Betrag Datum ¢ Bestellstatus In Rechnung gestellter Betrag Aktionen 2
0035742233 Deutsche Bahn AG - TEST €1.000,00 EUR 20.01.2022 Teilweise in Rechnung gestellt €692,00 EUR
Deutsche Bahn AG - TEST €180000EUR 20012022 Senvice ausgefiinrt
0035742231 Deutsche Bahn AG - TEST €350,10 EUR 20.01.2022 In Rechnung gestellt €350,10 EUR
httpsys 2riba.com/SCM! ‘ad/documentDetail?p: - =

Suchen Sie die passende Bestellung (003...) aus, fiir die eine Rechnung angelegt werden

soll.

O | [ Aiba Menwork fur Licferanten x| 4=
&
SAP  Business Network

=

bty senvice.ariba.com/SCMSuRDlie

Standardkonto Upgrade

Bestellauftrag: 0035742232

Bestelldetails Bestellhistorie

Von:

Deutsche Bahn AG
Elisabeth-Schwarzhaupt-Platz 1

DB Global Bu ervices BKO01S
DB $5C Buchhaltung Deutschland
10115 Berlin

Deutscriand

Zshlungsbedingungen |
3% 21 NETTO 30

Anmerkungen
Comement Type: Terms and Conditions
Body-Test Text

1120

r-extern@ deutschebahn.com
Lars Zabler

natsllowed

oots

Deutsche Bahn AG

i3 comySCMSLEplier 3w/ 12501

Leismngeerfassungsblat erstellen

A
DBM Test Suppller 1
Potsdamer Platz 7
10117 Betlin

Berlin

Deutschiand

Telefon: +4% (12345) 67
Fax:

E-Mail; Kinus

30 Ty &dard =...

Rechnung erstellen »

Standasdrechnung

Rechnungskorrektur ai tionscbeng

Rickbelastung aut Pasibonsehene

Qualitatsmeldung erstellen

I
oo

Bestellauftrag
{Service ausgelibi)
0035742232
Belrag: 1.800,00 EUR
Wersion: 1

e

Klicken Sie anschlieRend auf ,Rechnung erstellen® und anschlieRend auf

»Standardrechnung®.

Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn.
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M [ AibaNework fur Licferanten x| + - o X
<~ G O htpsgsenvice.ariba.com/SCMSUpplier.aw 125013065 mwawh-riawssk-mainTnby % Od3 Q¢ @ ‘i
Obersicht
Bestellauftra, 0035742232 Zwischensumme:  1.800,00 EUR

samibetrag Stouemn; 342,00 EUR
Félliger Betrag:  2.142.00 EUR

Rechnungsnummer.” | 0035742232-RE

Rechnungsdatum:* | 20, Jan. 2022 =

serviccheschreibung; | Arbeiten vom 18.01.02029
Zahlungsempfanger | DBM Test Supplier 1 RE v

Berlin, Bundeshauptstact

Deutschland
Rechnungsanschiit - Deutsche Bahn AG

Berlin

Deutschiand

(@) Steuern auf Rechnungskopfebene (0 Sseuern auf Paositionsebene (1

Kategorie:* | 19% Umsatzstouer

1.800,00 EUR

(kein Wert) w

elerdatum=* | 20. Jan. 2022 ]

Dreieckstransaktion

Geben Sie Informationen wie z.B. die ,,Rechnungsnummer*, sowie das

»Rechnungsdatum*® ein. (mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder und miissen befiillt
werden)

Zusatzliche Felder

ID des Lieferantenkontos

Service-Enddatum:

Kundenreferenz

Lieferantenreferenz | ‘
Zahlungsavis | ‘

N Kunde: DB Engineering & Consulting GmbH
DBM Test Supplier 1

Fillen Sie auRerdem, unter dem Abschnitt: Zusatzliche Felder, das ,,Service-Startdatum*
und das ,,Service-Enddatum* aus.

() Acba Network fir Lieranten % |11
G B nipsisevicesrbacom/SCHSuppleraw/103530040/anTawh=rdawssk=_Rpd t# 5t B &
vEUas
Steuer wird durch Steuerbeauftragten bezahlt
Umsatzsteuemummer des Listeranten Umsatzsteuemummer des Kunden

Umsatzsteuer-iSteusmummer  DE723561288

\isitere Felder, die fir Deutschland gelten

1D:* | 891-01514-71

in Rechnungskopf aufnehmen »

0 Positionen 0 Eingeschlossen 0 Bereits vollstandig in Rechnung gestellt

Paositionen

[ [ N Einschiieflen At Teilent Beschieibung Teilens. des Kunden Menge Uit 2

1 Not Availsble Seminar 1 Hinzufugen/Aktualisieren v

Vertrags-/Katalogartikel hinzufugen

reis pro Zwischensumme

Sollten nicht all Ihre Positionen bei den Rechnungspositionen angezeigt werden, klicken Sie
in der jeweiligen Position auf ,Hinzufiigen* und anschlieRend auf ,Vertrags-/Katalogartikel
hinzufiigen®, um die fehlenden Positionen zu erganzen.

% Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn. 15
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Nach Kategorie geo. .. | Catalog '

IT develope

| | VK50 LKW bis 7,5t
Lieferant: DBM Test Supplier 1

Teilenummer des Lieferanten: LOS2_C0042
Verfugbar in: 7 Tag(en)

VK50 LKW bis 7.5 t: VK50 LKW bis 7.5 t

Chef IT Developer
Lieferant: DBM Test Supplier 1

Teilenummer des Lieferanten: ITCHEF
Verfiighar in: 1 Tag(en)

Chef IT Developer: Chef IT Developer

Menge: | 1 | In Einkaufswagen

Menge]

€30,00 EUR / Stun

€100,00 EUR / Stun

In Einkaufswagen

Suchen Sie bitte die Positionen in lhrem Katalog/Vertrag und hinterlegen Sie die zu

erfassende Menge fir die jeweiligen Positionen.

Sollten Sie Artikel hinzufiigen wollen, die einen flexiblen Preis haben, kénnen Sie diese auch

erganzen (siehe Screenshot unten):

Catalog v | sonderprodukt_2

Katalog-Startseite / S

chiiisselworter (Und): “sonderprodukt_2

5 Artikel gefunden.

[ In Einkaufswagen | Artikel verglei

4 Tag(en

Présenzschulung: Tagessatz Training vor Ort

Reisekosten gemaft Angebot
Lieferant: DBM Test Supplier 1
- Teiles s Lieferanten: Sond

nderprodukt_2

4 Tag(en

&R Angebot: Reisskosten gemal Angebot

Online Schulung

s Liefera
4 Tag(en

ulung: Tagessatz Trainin

Produktbeschreibung

Ordnen nach: | Am haufigsten verlangt |

€60,00 EUR /5

Menge:| 1 In Einkaufswagen

€80,00 EUR

Reisekosten gemal Angebot: F

Nach erfolgreicher Auswahl des/der Katalogartikel geben Sie bitte die Menge ein und klicken

auf . In Einkaufswagen*,

Achtung: Der Schritt ,,In Einkaufswagen“ muss bei jedem Artikel individuell ausgewahlt

werden.

en: Artikel hinzufugen

udgetbeauftragung: IT Support Budgetbeauftragung

| aal | IT A 1

é% Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn.
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Sobald Sie alle relevanten Artikel in den Einkaufswagen gelegt haben, klicken Sie auf
»Fertig®.

|

Zurtick

l Aktualisieren

l Speichern

I Verlassen

Klicken Sie auf ,,Aktualisieren® und anschlieRend auf ,Weiter®, sobald Sie alle Angaben
gemacht haben.

im}
<«

[ Ariba Network for Licferanten % | +

& (1 htpsy/service.ariba.com/SCMEURRlieraw 1750

2wischensumme: 1.800,00 EUR
Stouern insgesamt: 42,00 EUR
Ursp Falliger Betrag 2.142 00 EUR
LEISTUNGSZEITRAUM
Startdaturm: 18 Jan 2022
Encdatum: 18 Jan 2022
ZAHLUNGSEMPFANGER: RECHNUNGSANSCHRIFT: LIEFERANT: °\®

DBM Test Supplier 1

Postenschrift Postanschrill (Standardwer) Postanschrift
DEM Test Supplier 1 RE Elisabeth-Schwarznaupt-Platz 1 Potsdamer Platz 7
Lieferantenstrae 1 DE Glebal Business Services BKODIS 10117 Berlin
10111 Berlin, Bundeshauptstadt DE 55C Buchhaltung Deutschland Berln

Berlin 10115 Berlin Deutschland
Deutschland
Deutschland
Adressen-iD: D015
RECHNUNGSABSENDER: KUNDE: ZAHLUNG AN BANK (BERWEISEN:

DBM Test Supplier 1

Postanschrit:

Potsdamer Piatz 7 Elizanet warzhaupt-Flatz 1 Kontoart: Girokonto

10117 Berlin DB Global Business Services BKOO15 Zweigstelle: Filiale SCM

Berlin DB S5C Buchhattung Deutschland Konito-1D: 5182736485
Deutschland 10115 Berlin SWIFT (BIC) GENODEF1S10

Deutsche Bahn AG

Deutsche Bahn AG

Postanschrift:

Deutschland
Adressen-iD: 0015

DBM Test Supplier 1

Sparda-Bank Berlin

Kontoname: BY Sparda-Berlin Test Supplier 1

IBAN; DESTI20965075182736485

Sie erhalten nun eine Ubersicht aller eingegebener Rechnungsdaten.

o
&

[ Ariba Newwork fur Licferanten 3¢ | +

c & ht

Steueribersicht

iha.com/SCMSupplieraw/ 125013

Pawh = awssk=m3DxTnby#h)

Zwischensumme: 500,00 EUR

Steuerdetails:
Steuerkategorie Sleuersatz Arl e Steuersatzes Steuerpllichtige: Betrag Steuerbetrag Zustiindiges Finanzam! Hesehribung Steussyslen Details der Befreiung
Umgatzeteler 9% L.800,00 EUR 342,00 EUR

Lieferdatum Donnerstaz. 20, Jan. 2022, C:00 Uhr GMT+01:00

Rechnungsibersicht

Zwischensumme: 1.800,00 EUR
Steuem insgesamt:  342.00 EUR
Falliger Betrag:  2.142.00 EUR

Zuriick | Speichem

Einreichen I [ cen |
O]

Nachdem Sie alles tiberpriift haben und Sie die Rechnung einreichen wollen, klicken Sie auf
~Einreichen*.

Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn. 17



https://lieferanten.deutschebahn.com/lieferanten/Bestandslieferanten/Digitale-Services/SAP-Ariba-Guidelines-11114502

Statusoptionen Rechnungen

Folgende Statusmaoglichkeiten gibt es bei der Ariba Rechnung:

Status Beschreibung

In Erstellung Die Rechnung wurde erstellt, jedoch nicht
zur Genehmigung eingereicht.

Eingereicht Die Rechnung wurde zur Genehmigung
eingereicht.

Fehlgeschlagen Die Rechnung konnte nicht erfolgreich
eingereicht werden.

Zuriickgewiesen Die Rechnung wurde nach Priifung von der
Deutschen Bahn nicht genehmigt.

Genehmigt/Verarbeitet Die Rechnung wurde nach Priifung von der
Deutschen Bahn AG genehmigt.

é% Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn.
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Version Art der Bearbeitung

2.0

Erstellung Leitfaden im neuen Format

Bearbeiter:in

Oliver Zentner

Datum

25.05.2023

é% Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn.
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