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1. Einleitung

Fiir den Anbindungsprozess an das SAP Business Network ist es notwendig, zuerst lhre
Stammdaten und weitere Informationen zu erfassen, um mit diesen Angaben die technische
Anbindung im SAP Business Network anstoRen zu kénnen. Es werden sowohl lhre
Informationen als auch die Rahmenvertragsinformationen beim Einkauf tGiber das
Lieferantenmanagementtool SMaRT abgefragt.

Gemeinsam mit dem SMaRT-Team haben wir den Prozess zur Stammdatenerfassung
mittels einer kurzen Abfrage fiir Sie aufgestellt. Die Stammdatenerfassung ist im
Onboardingprozess der erste Schritt und sichert die Priifung und Anpassung lhrer
existierenden Stammdaten bei der DB.

Einkaufs- After
erfassung l eintichtung kanal Care

Sollten sich beim Ausfiillen Fragen ergeben, dann kénnen Sie diese gerne an
supplierintegration@deutschebahn.com richten.

2. Einladung

Sie werden nach vorheriger Absprache mit dem zustandigen Einkauf eine Einladungs-E-
Mail von SMaRT Support Deutsche Bahn erhalten.

[SMaRT] Eine Ariba Onboarding Prozess fur den DB Marktplatz wurde fur Sie gestartet (ID 4)

SMaRT Support Deutsche Bahn
An Supplier Support Deutsche Bahn
(i) wenn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Nachricht bestenen, klicken Sie hier, um sie im Webbrowser anzuzeigen.

SMaRT Info fiir Sie
Eine Ariba Onboarding Prozess fiir den DB Marktplatz wurde
fiir Sie gestartet (ID 4)
Lieber Lieferant der Deutschen Bahn AG,
die DB nutzt SAP Ariba, um dE[l gﬁszmmr\. SnumeZnyrP_szss gemeinsam mit inren Lieferanten

in der

ganzheitlich effeliv zu di und die zu minimieren.
Mehr Informationen dazu finden Sie hier.

U Ihre Anbindung an SAP Ariba mit der Deutschen Bahn Zigig sicherzustellen, bitten wir Sie, die
notwendigen Informationen in hrem Profil des Lieferantenmanagement-Systems SMaRT von der
Deutschen Bahn zu erginzen. Bitte Klicken Sie dazu unten auf den roten Eutton ,Jetzt den SAP Ariba
Onbearding Prozess starter”.

Im Anschiuss wird sich eine Ansprechperson aus unserem Team mit Ihnen in Verbindung setzen (falls
noch nicht gesehenen) und Innen die weilersn Schritte erfautem

Wiir danken Ihnen im Voraus!

—> JJETZT DEN SAP ARIEA ONBOARDING PROZESS STARTEN

Cnbearding 1D, 4
Lieferantenneme:  Testlieferant DB Markipiatz
Lieferanter-ID: 0040122511

Abbildung 1: Einladungsmail

Bitte klicken Sie auf den Link in der Mail. Damit werden Sie auf den dritten Punkt gefiihrt.

Sollten Sie keine E-Mail von SMaRT Support Deutsche Bahn erhalten, so gehen Sie bitte
Uber SMaRT auf Ihr Konto. Dort wird auf der Startseite folgendes Hinweis-Fenster
erscheinen, mit dem Sie ebenfalls Ihre Angaben eintragen kénnen. Im nachsten Schritt
gehen bitte Sie auf ,ONBOARDING PROZESS STARTEN".

% Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn. 3
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A Lieferant: Ariba Onboarding: Neue Anfrage B Informationsdokumente -

Wir bitten Sie, das Formular mit allen erforderlichen Informationen auszuftllen. Dies ist notwendig, um den Onboarding-

Prozess mit SAP Ariba bei der Deutschen Bahn anzustoRen. Vielen Dank fur Ihre Kooperation Documents Manuals
ONBOARDING PROZI STARTEN [SIJDD"S") (SU DD'Ief)

Bitte aktualisieren Sie Ihre Stammdaten bis 26.10.2022 W Status der Warengruppe -

Praqualifikation + Praqualifikation/Requalifikation starten n . Testwarengruppe -Steller + Eignung festgestellt

N hinzufugen und/oder Details einsenen
[ Warengruppen bel der Deutschen Bahn anzeigen

Klicken Sie hier, um weitere Informationen zur Praqualifizierung der Deutschen Bahn zu erhalten.

VORGANGSNR. ¥ = WARENGRUPPEN Y SlATUS Y

o keine Daten

Abbildung 2: Startseite in Smart

3. Abfrage

3.1. Info

An dieser Stelle beginnt die Abfrage und Sie konnen tber ,WEITER" Ihre bereits hinterlegten
Stammdaten einsehen. Sollten Sie den Stammdatenerfassungsprozess zu einem anderen
Zeitpunkt initiieren wollen, dann kénnen Sie dies liber ,ABBRECHEN" durchfiihren.

Testiefarant DB Maridiplaiz v

LIEFERANTENREGISTRIERUNG

(]
-

Info Stammaates Frager Dokumente Kontakte Uberblick Absender

@ HILFE / ANLEITUNGEN / DOKUMENTE

nformation
Lieber Lisferant der Deutschen Bahn AG,

die DB nutzt SAP Ariba, um den gesamten Source2Pay-Prozess gemeinsam mit hren Lieferanten itlich effektiv zu digitalisieren und die in der
finden Sie hier

zu minimieren. Mehr Informationen dazu

Um Ihre Anbindung an SAP Ariba mit der Deutschen Bahn zugig sicherzustellen, bitten wir Sie, die auf R
Ansprachperson aus unserem Team mit lhnen in Verbindung setzen (falls noch nicht geschehen) und lhnen weitere Schritte edautern

it zu uberprufen und wenn notwendig diese zu erganzen. Im Anschiuss wird sich eine

Bei Fragen zum SAP Ariba Onboarding Prozess wenden Sie sich bitte an- supplierintegration@deutschebahn.com

Bel technk Problemen im Lief tem SMaRT wenden Sie sich bitte an' smart.support@deutschebahn.com

Wir danken lhnen im Voraus.

—p I ‘ < WEITER |I il ABBRECHEN

Abbildung 3: Start der Abfrage

3.2. Stammdaten

Bitte priifen Sie die Stammdaten, die Anschrift Ihrer Organisation sowie die allgemeine
Kontaktinformation. Klicken Sie im nachsten Schritt auf ,WEITER". Sollten die Stammdaten
nicht mehr richtig sein, dann passen Sie die Felder bitte an. In diesem Fall wird automatisch
ein Stammdateninderungsantrag generiert. Der Anderungsantrag muss intern gepriift und
bearbeitet werden, erst danach kann der Ariba Onboarding Prozess weitergefiihrt werden.

é% Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn. 4
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Testlieferant DB Marktplatz v
LIEFERANTENREGISTRIERUNG [>] HILFE / ANLEITUNGEN / DOKUMENTE

Info Stammdaten Fragen Dokumente Koniakie Uberblick Absenden

Lieferantenstammdaten

Innerhalb dieses Schrittes haben Sie die Moglichkeit die Stammdaten hinzuzufigen bzw. zu andern. Alle Felder mit
einem Sternchen " * ” sind Pflichtfelder.

Lieferantenname = Testlieferant DB Markiplatz

Volistandiger und offizieller Lieferantenname des Unternenmens.

Unterehmensform GmbH & Co. 0HG v

Lieferantenkurzname * Tectieterant DE Markiplatz

Maximale Lange sind 40 Zeichen. Der Kurzname wird in SMaRT in Dropdown-
Menis verwendet

Adresse

Land * Deutschiand - Germany v
Bundesland * Berlin x T
Stadt *

Berlin

Zusétzliche Informationen

Registergericht und

Registernummer
Registergericht ist die Bezeichnung fiir Amisgerichie, die folgende Register

fuhren: das Handelsregister (HRA, HRB), das Genossenschafisregisier
GNR), das Partnerschafisregister (PR), das Vereinsregister (VR). Bitle geben
Sie das zustandige Registergericht und die Registemummer an. Bspw,
"Berlin-Charlottenburg HRA XXXX"

Steuernummer * 123/456/789

USt-ldNr* DE123456759

Die USt-Id Nr besteht aus dem Lé&nderschiiissel (z.B. DE) gefolgt von der
USENL (Umsatzsteuer-Identifikationsnummer). Bitle geben sie die USt-Id.Nr
ohne Leerzeichen ein

USt-Id.Nr. Validierungsergebnis A\ Die USL1d.Nr. wurde noch nicht validiert
Q USt-Id.Nr. validieren

D-U-N-5 - Nummer

Die D-U-N-S - Nummer kann kostenfrei Gber die D&B site beantrag

werden.

| € ZURUCK L ‘ - WEITER | | @ ABBRECHEN

Abbildung 4: Stammdatenpriifung und -ergdnzung

Testlieferant DB Marktplatz

Paostfach + anlegen / versenden
ADRESSE

Keine Elemente vorhanden

Allgemeine Kontaktinformationen

E-Mail* @@ suppliersuppori@deutschebahn.com
Vobil (@ Vorwahl | +49 v Nummer
Telefon @ Vorwahl | +49 \d Nummer Ext
Faxc @ Vorwahl| +49 v Nummer Ext

3.3.  Fragen

In diesem Teil werden zusatzliche Informationen zu lhrem Unternehmen abgefragt. Um mit
den Fragen zu beginnen, klicken Sie bitte auf den Pfeil. Bei der ersten Frage ist es
notwendig, dass Sie die Frage mit ,Ja“ beantworten und dann auf ,Speichern“ gehen.

Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn. 5
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EIB Testieterant DE Maritolatz = =

© HILFE / ANLEITUNGEN / D

° ° o 4 :

Info Stammaaten Fragen Dokumente Kontakle Uberbiick

Zusatzliche Fragen
it beantworten S die unten autgsflltan Fragen. Ae afs FEHLEND skannzsichnaten Fragan milssan baantwartet werden, bevor Sie mt dam nachstan Schiit fortahren konnen.
" Ariba Anbindung (Lieferant)

Machten Sie die Ariba Integration einleiten?

A Fenens

| € ZURDCK B ABBRECHEN

Absenden

-

Abbildung 5: Fragen zum Unternehmen

Damit klappen sich die weiteren Fragen auf, die Sie bitte vollstandig ausfiillen. Bitte gehen

Sie nach der Vervollstandigung auf ,, WEITER".

Testlieferant DB Markiplatz v
LIEFERANTENREGISTRIERUNG
© o 4 : : r
Info Stammdaten Dokumente Kontakte Uberblick Absenden
Zusatzliche Fragen
Bitte beantworten Sie die unten aufgeflhrien Fragen. Alle als "FEHLEND" gekennzeichneten Fragen miissen beantwortet werden, bever Sie mit dem nachsten Schritt fortfahren kdnnen.
™ Ariba Anbindung (Lieferant) =
Michten Sie die Ariba Integration einleiten? Ja Vs
Ariba Network ID: AN12345667 ra
Gewlinschte Anbindungsart zum GoLive EDl/icXML /
Bevorzugte Sprache (nach 15O 639-1) DE Va
Bevorzugte Wahrung (nach 150 4217: EUR, GBP, US...) EUR Vs
Ist Ihre Rechnungsanschrift abweichend zu Ihrer Firmierung? Nein /
Anwenderkommunikation - E-Mail supplierintegration@deutschebahn.com /
Anwenderkommunikation - Telefon 017666123456 ’
TRR_contact: E-Mail-Adresse @ supplierintegration@deutschebahn.com /
TRR_contact: Anrede @ Frau p
TRR_contact: Nachname o Test_Nachname /
TRR_contact: Vorname o Test_Vorname /
TRR_contact: Land 0 Deutschiand &
TRR_contact: Ort o Berlin &
TRR_contact: Postleitzahl @ 12345 &
TRR_contact: Abteilung/Organisation o Key Account ,
TRR_contact: Telefon o +49 30 31809602 ,
TRR_contact: Mobiltelefon @ +49 175 12345678 &

Abbildung 6: Beispielantworten flir die Fragen

Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn. 6
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T

3.4. Dokumente

Im nachsten Schritt laden Sie ggf. bitte Ihren aktuellen Geschéftsbrief hoch und gehen auf
~WEITER".

Testlieferant DB Markiplatz  w
LIEFERANTENREGISTRIERUNG (2] HILFE / ANLEITUNGEN / DOKUMENTE

o © o o : : 7

Info Stammdaten Fragen Dokumente Kontakte Uberblick Absenden

Geschaftsbrief (PDF-Format) *

Fur die Registrierung mussen Sie im folgenden Schritt nur den Geschaftsbrief hochladen. Weitere Dokumente konnen Sie nach Aktivierung Inres Benutzers jederzeit hochladen. Der
muss folgende Informationen enthalten: Firmenname, Anschrift, Steuerdaten (Steuernummer bzw. USt-Id), Bankverbindung einschlieflich IBAN & BIC
Handelsregisternummer und —gericht (sofern Firma im HR eingetragen ist), Name Geschafisfuhrer.

Wahlen
Sie.

@ Alzeptierte Datei-Formate:
@ Max. Dateigrate: 20 ME

€ ZURUCK T ‘ - WEITER ‘ ‘ @ ABBRECHEN

eutsthe Sshn AG

Abbildung 7: Dokumentenabfrage

3.5. Kontakte

Der nachste Schritt dient dazu, die Personen aus lhrer Organisation einzutragen, die fiir die
Anbindung relevant sind und auf die wir bei Riicksprache zugehen kdonnen. Um den Kontakt
anzulegen, klicken Sie bitte auf ,+ NEUE KONTAKTPERSON HINZUFUGEN*. Wihlen Sie
bitte als Rolle die ,,DBM:“-Rollen aus. Beachten Sie, dass die Rollen DBM: Newsletter

contact und DBM Key account management obligatorisch sind. Bitte gehen Sie nach allen
Eintragungen auf ,, WEITER",

[emerrr— -

1@ HILFE / ANLEITUNGEN / DOKUMENTE

Kar risungten): DEM: Mail nosdy contact DB AG
Sie Kibonen weilare Ansprechpariner INfes UMBISnTens inNemal Gieses Schiilies ninzuligen. Nach srfoigreichir AKivierung INfer Selbstegislfinung werden die wedsren Ansprechpariner sbenfals Zugnif auf dss Lieferantenprofi nabsn

. v - v RIGKEITEN T Kovme T
Markipatz 08 [P - T
avev oan . B e & &
> + NEUE KONTAKTPERSON HINZUFUGEN |I

€ 7URLCK

Abbildung 8: Hinterlegte Kontaktpersonen zum Unternehmen

é% Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn. 7
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Abbildung 9: Kontaktperson hinzufiigen

3.6. Uberblick

Im letzten Schritt wird Ihnen die Zusammenfassung angezeigt, in der Sie alle lhre Angaben
nochmals priifen kénnen. Uber ,ZURUCK* (am Ende der Zusammenfassung) konnen Sie
lhre Eintragungen anpassen.

Testlieferant DB Marktplatz v

LIEFERANTENREGISTRIERUNG

© HILFE / ANLEITUNGEN / DOKUMENTE

© o © © o L) '

Info Stammdaten Fragen Dokumente Kontakie Uberblick Absenden

Zusammenfassung

AbschlieBender Schritt! Unten sehen Sie eine Zusammenfassung der Lieferanteninformationen, die Sie gerade bereitgestellt haben. Bitte beachten Sie, dass die Allgemeinen Geschaftsbedingungen unten auf dieser Seite aufgefuhrt sind. Ihre
Zustimmung ist erforderlich, um den Registrierungsprozess abzuschliefien

B Lieferanteninformationen

Lieferantenstammdaten

Lieferantenname* Testlieferant DB Markiplatz
Vollstandiger und offizieller Lieferantenname des Unternehmens.
Unternehmensform GmbH & Co. 0HG
Lieferantenkurzname* Testlieferant DB Markiplatz
Maximale Lange sind 40 Zeichen. Der Kurzname wird in SMaRT in Dropdovwn-Menus
verwendet
Adresse
Land* Deutschland - Germany
Bundesland* Berlin
Stadt* Berlin
Oristeil

Abbildung 10: Zusammenfassung der Angaben

Sobald Sie auf ,WEITER" klicken, werden Ihre Antworten abgesendet und das DB Marktplatz
Team bekommt eine Benachrichtigung.

é% Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn. 8
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Testlieferant DB Markiplatz v =

Lieferantenansprechpartner hinzuftigen

NAME STELLE GESCHAFTSFELD = DETAILS ZUGEHORIGKEITEN = KOMMENTAR
Markiplatz
DEM:Key [ Testlieferant OB
DB " Varkiplats E3 suppliersupport@deutschebann.com
aceount z
av v & 49 03029756594
= management M Supplier
Markiplatz
[ Testieferant OB
DB DBM: B3 suppliersupport@deutschebahn.com
- Markiplatz = o
- v TRR_contact W Supplier &5 49 03029756594
B v o
Marktplatz | DEMIMEL o Tostieferant 0B
DB nofify Markiplatz E3 suppliersupport@deutschebahn.com
arkiplatz
av contact DB 4 &5 49 03029756594
= e W Supplier
AGBs Bevor Sie auf die Anwendung zugreifen konnen, bitte priifen Sie die unten stehenden Nutzungsbedingungen sorgfaltig und

bestatigen diese im Anschluss.
Wir bestatigen, nicht auf den Sanidionslisten der EU gefuinrt zu werden. Q, Details

Die Information zur Qualifizierung fiir bestimmte Warengruppen bei der Deutschen Bahn AG haben wir zur Kenntnis genommen Q.
Details

€ ZURUCK | ‘ > WEITER | ‘ @ ABBRECHEN
»
>

eutsche Bahn AG Detenscnuizhimweis  Moniski DB Impressum  Mesrost Imarsssum

Abbildung 11: Links zu den AGBs

Das erfolgreiche Absenden des Antrags wird wie folgt bestatigt:

Testlieferant DB Markiplatz  « =
LIEFERANTENREGISTRIERUNG [>] HILFE / ANLEITUNGEN / DOKUMENTE

Info Stammdaten Fragen Dokumente Kontakte Uberblick Absenden

Ihr Antrag wurde erfolgreich weitergeleitet.

SOBALD IHR ANTRAG BEARBEITET WURDE ERHALTEN SIE DEMENTSPRECHENDE E-MAIL. IHRE ANTRAGS-ID LAUTET-
387954

‘ A STARTSEITE ‘

Abbildung 12: Erfolgreiche Einreichung des Vorgangs

4, Start des Onboardings

Nachdem wir die unternehmensspezifischen Daten von lhnen und lhre vertragsrelevanten
Daten von dem zustandigen Einkauf erhalten haben, werden wir die Anbindung im SAP
Business Network anstoRen. Sollten sich Riickfragen zu lhren Angaben ergeben, dann
wurden wir uns kurzfristig bei lhnen melden. Im nachsten Schritt des Onboardingprozesses
werden wir lhnen zeitnah tber das SAP Business Network eine Anfrage zur
Geschaftsbeziehung (Trading Relationship Request) zuschicken.

5. Kontakt

Bei Fragen zum SAP Business Network Onboardingprozess wenden Sie sich bitte an:
supplierintegration@deutschebahn.com.

Bei technischen Problemen im Lieferantenmanagement-System SMaRT wenden Sie sich
bitte an: smart.support@deutschebahn.com.

é% Weitere Anleitungen finden Sie auf dem Lieferantenportal der Deutschen Bahn. 9
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